
 

Para realizar la CARGA DE HORAS trabajadas en un proyecto, el usuario debe 
seguir los pasos que se detallan a continuación:  

PASO 1: Ingresa a la aplicación mediante el link: POWER APPS 

PASO 2: Click en “Allow” ó “Permitir”. 

 

 PASO 3: Seleccionar los proyectos en los que estamos trabajando. 

 

https://apps.powerapps.com/play/e/467fcb15-3ed0-e8d2-9e6a-4a993ff871e4/a/102a5096-35c9-4ce8-a258-28d2f9cee2b9?tenantId=8ceb915f-a94a-4bb8-8a83-02aa416a28a5&hint=2290c652-c269-401a-8645-3aed70e6d8db&sourcetime=1738105978950


 
  

PASO 4: Escoger el proyecto. 

 

PASO 5: Elegir la fecha a la cuál cargar horas. 

 

PASO 6: Cargar horas. 

 



 
PASO 7: Guardar el Registro. 

Al ser exitosa la carga, aparecerá esta notificación: 

 

 PASO 8: 

• Podemos volver a cargar más horas volviendo al PASO 1, 

• O podemos visualizar nuestro historial. 

 



 

 

 

 Para volver a cargar horas, podemos volver a Inicio. 

Para ELIMINAR un registro cargado en la aplicación, se deben seguir los pasos a 
continuación: 

PASO 1: Acceder al historial de registros desde el menú.  

PASO 2: hacer clic sobre el icono “eliminar” color rojo que se encuentra a la 
derecha. 

 



 
Para EDITAR un registro cargado en la aplicación, se deben seguir los pasos a 
continuación: 

PASO 1: desde el historial de registros, hacer clic en el icono lapiz color verde: 

 

La aplicación cargará la información previamente guardada. 

PASO 2: editar las horas y guardar. 

 

Una vez guardados los cambios, el sistema automáticamente vuelve al historial 
de registros, reflejando el cambio realizado. 

 


